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Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy che t6 chiic va hoat dong cuia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Lam nghiép Sai Gon quy
dinh vé& nguyén tic, ché d¢ hoat dong, mdi quan hé cdng tac, quy trinh giai quyét cong viée clia
Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi ddng quan trj dé thyuc hién chirc ning, nhiém vu va quyén
han theo Piéu 1¢ t& chirc va hoat dong ctia Céng ty Cd phan Lam nghiép Sai Gon va céc quy
dinh phap luat hién hanh.

Piéu 2. Cin ciw phap ly va tai li¢u tham khao

It

Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH 14 dugce Quédc hodi nuée Cong hoa xd hoi chu nghia

Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 (goi tit 14 “Luft Doanh nghiép”).

2. Luat Ching khoan s 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nude Cong hoa xi hdi chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019 (goi tit 14 “Luit Chimg khodn™).

3. Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 dieu cua Ludt Chimg khoan.

4. Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua By Tai chinh Hudng dan mot sb dicu
vé quan tri cong ty dp dung déi v6i cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat
Chimg khoan.

5. Didulétd cl}frc va hoat dong cua Cong ty C6 phén Lam nghi¢p Sai Gon duge thong qua
tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2024,

biéu 3. Gidi thich tir ngit

1.  Cong ty: Cong ty CH phin Lam nghiép Sai Gon.

2. Ban Tdng giam déc: Gom Téng giam dbc va cac Phé Téng gidm débe.

3. Canbd quanly : [a Téng Giam déc, Phé Tdng Giam déc, K& toan truong va cac vi tri quan
ly khac trong Cong ty duge Hoi déng quan trj bo nhiém,

4. “Céan by quan ly khdc” 1 cdc chirc danh truong phong, phé phong, truong ban, phé ban,
gidm déc Nha mdy ché bién gd, truong doi trong rimg, truong trai nudi cd sdu va tuong
dwong, do Chu tich hoi dong quan tri bd nhiém trén co s d& xudt cua Tong Giam dbe.

5. Ngudi ¢6 lién quan: Ca nhan hodc td chirc duge quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Luét
Chung khoan.

6.  Céc thuat ngit khac chua duge giai thich ¢ ddy s& c6 nghia nhu quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty va quy dinh phép ludt lién quan.

Diéu 4. Trich nhiém phap ly cia Hoi ddng quan tri

1.

Hoi dong quén trj 1a co quan quan ly cia Cong ty do Dai hoi dong c¢b dong bau, cé toan
quyén nhin danh Cong ty dé quyet dinh va thyc hién moi van dé lién quan dén Cong ty,
trir nhitng vén d& thudc thim quyén ctia Dai hoi dong cb dong. Hoi dong quan tri st dung
con diu ctia Cong ty dé thuc hién nhiém vu va quyén han ctia minh.



Céc thanh vién Hoi dong quan tri chiu trach nhiém cd nhén vé phan vi¢c cua minh va cung
chiu tréch nhiém trude Pai hoi dong cb dong, trude phdp ludt v€ cdc nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri ddi véi hoat dong va sy phét trién ctia Cong ty.

Moi hoat dong ctua Hoi déng quan tri, céc thanh vién Hoi ddng quan tri va bd mdy gitp
viéc Hoi dong quan tri phai tudn thu céc quy dinh cua phap ludt va bao dam loi ich cua
Cong ty.

Khi thyc hién chic ning, quyén va nghia vy ciia minh, Hoi dong quan tri tudn thu quy
dinh phdp luat, bidu 18 Cong ty va nghi quyét cua Pai hoi ddng cb dong. Trudong hep nghi
quyet quyét dinh do Hoi dong quén tri théng qua trai voi quy dinh cua phap ludt va/ hodc
Dteu [¢ Cong ty gdy thict hai cho Cong ty thi cdc thanh vién tdn thanh théng qua nghi
quyét, quyét dinh do phai lién doi chiu trach nhi¢ém ca nhén va phar dén bu thiét hai cho
Cong ty; thanh vién phan ddi nghi quyét, quyét dinh néi trén duge mién trlr trach nhi¢m.

Diéu 5. Nguyén tic td chirc hoat djng va ra quyét dinh ctia Hoi dong quan tri

1L,

Hoi ddng quan tri to chie va hoat dong theo nguyén tdc tudn thu cée quy dinh phap ludt,
Diéu & Cong ty va quy dinh khac cua Cong ty do Dai hi ddng ¢b dong hodc Hoi dong
quan tri ban hanh.

Hoi ddng quan tri lam viée theo ché d¢ tap thé, chiu trach nhiém cd nhén vé phan viéc cua
minh va cing chiu trach nhiém truée Dai hoi dong cb dong, trude phap luat vé cac nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri ddi vi sy phat trién ctia Cong ty.

Co ché hoat dong cua Hoi dong quan tri:

a. Hoi dong quéan trj thye hién phén cap trong hoat dong, theo do, c6 su phan cong,
phdn quyén rd rang theo céc cap Hoéi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri va
céc co quan giup viéc cua Hoi dong quan tri (néu co).

b.  Hoi dong quan tri/ Chu tich Hoi dong quan tri c6 thé phan cong bang van ban cho
mdi thanh vién Hdi dong quan tri phy trach mot hodc mot s6 linh vire hodc cong
viéc, Céc thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan cong c6 trach nhiém bao cdo Hoi
ddng quén tri/ Chu tich Hoi ddng quan tri két qua thuc hién céc cong viée dugc giao.

c.  Tuy tumg thoi ky, Hoi dong quan trj co thc tién hanh phan quyen han mirc phé duyét
cho céc cdp trong Hoi dong quan tri, Tong giam dbc ddi véi tat ca cac linh vyc hoat
dong chinh cta Cong ty, nham tao diéu kién cho viéc van hanh va ra quyét dinh
duge nhanh chéng, hiéu qua va co kiém soat.

Hoi dong quan tri quyét dinh cac cong vige thude thdm quyén cua minh theo nguyén tic:
a.  Céc quyét dinh cua Hoi ddng quan tri thong qua theo cac phuong thire sau:
(i) Cac thanh vién ban bac tai cudce hop truc tiép, hodc

(i) Duoe td chirc ’léy y kién tir xa bdng vin ban (gui thu qua dudng buu dién hogc
chuyén tryc tiép, hodc qua email d& dang ky), hodc

(iii) Pugc td chirc hop qua dién thoai ¢ ghi m, hodc

(iv) Céc hinh thirc hop khac phit hgp véi quy dinh phéap ludt, hodc



(v) Téng hgp mot sé phuong thire trén,
g hop p

b.  Khi biéu quyet moi thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét. Hoi dong
quan tri quyét dinh theo da s, truong hop s6 phiéu tan thanh va phan dbi ngang
bang nhau thi bén ¢6 phiéu tan thanh cia Chu tich Hoi ddng quan tri hodc thanh vién
duoc Chu tich Ho6i ddng quan tri uy nhiém lam chu toa phién hop 1a quyét dinh duge

thong qua.

& Quyet dinh ctia Hoi ddng quan trj dugce thong qua dudi hinh thice ldy v kién tir xa
bang vin ban cé gid tri hiéu lyc nhu ddi vai quyet dinh dugc théng qua tryc tiép tai
cude hop Hoi dong quan tri, véi didu kién viéc lay y kién d6 duoc tién hanh theo
dung trinh tu, thu tuc quy dinh tai quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh phép
ludt lién quan.

Hoi dong quan tri giao trach nhi¢m cho Téng giam doc v/ hodc céc ca nhén co lién quan
khac td chirc diéu hanh thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Hoi dong quén tri c6 thé ty quyen cho Chu tich Hoi dong quan tri thue hién mot phan
quyén han va chirc ning ctia Hoi dong quan tri trong thoi gian Hoi dong quan trj khong t6
chire cude hop. Noi dung tty quyén nay phai dugce xdc dinh 16 rang, cu thé.

A A A - > A A > .
biéu 6. Co cau to chire ciia Hoi dong quan tri

1;

Hoi ddng quan trj thuc hién phan cép trong hoat dong, theo do, c6 sy phan cdng, phan
quyen rd rang theo cac cép:

a.  Hoi dong quan tri;

b.  Chu tich Hdi ddng quan tri;
c.  Cac thanh vién Hoi ddng quan tri. { )‘.
l"{)

Hoi dong quan tr bau mot thanh vién cua Hoi dbng quan tri lam Chu tich Hoi }i

tri theo nguyén tic da s. 7t

Piéu 7. Thanh phan va nhiém ky ciia Hji ddng quan tri

L.

S thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 nguoi. Co céu Hoi ddng quan tri phai dam bao sy
can dbi gitta cac thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé phép luat, tai chinh va linh vyc
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

S6 thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai chiém it nhat 1/3 téng s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri. S6 lugng t01 thidu thanh vién doc lap Hoi dong quan tri dugce xéac dinh theo
phuong thire lam tron xuong Cu th&, Cong ty phai c6 it nhat 01 thanh vién doc 1dp Hoi
dong quan tri. Co cAu Hoi dong quan trj ctia Cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong sb
thanh vién Hoi ddng quan tri la thanh vién khong diéu hanh.

Nhiém ky cua Hoi dong quan tri khong qua 05 ndm. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong
quan tri theo nhi¢m ky cta Hoi dong quan tri va co thé duoc bdu lai v6i s6 nhiém ky
khong han ché. Truomg hop c6 thanh vién duge bau bd sung hoic thay thé thanh vién bi
mién nhiém, bai nhiém, khong con tu cdch thanh vién Hoi ddng quan tri trong thoi han
nhiém ky, thi nhiém ky cta thanh vién do6 la thoi han con lai ctia nhiém ky Hoi ddng quan

tri.




3. Truong hop tAt ca thanh vién Hdi dong quan tri cing két thiic nhiém ky thi cac thanh vién
do tiep tuc la thanh vién Hoi dong quan tr cho dén khi ¢6 cac thanh vién méi dugce bau
thay thé va tiép quan cong viéc.

4. Viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém va tir chirc cua Chu tich Hoi dong quan tri va cac thanh
vién Hoi dong quan tri phai duge thye hién theo quy dinh phép ludt, Didu 1& Cong ty va
quy ché nay.

Didu 8. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Hpi ddng quan tri

I.  Tiéuchuén va didu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Co6 day du nang luc hanh vi dan sy va khong thudce ddi tuong bi cAm thanh lap va

quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b.  Co6 sirc khoé, c6 pham chét dao dirc, trung thuc, liém khiét, c6 y thirc chdp hanh
phap luat;

c. €6 trinh d¢ chuyén mén, ¢6 kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va
khong nhat thiét la c6 dong cua Cong ty;

d.  Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugce dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri
trén 05 cua cong ty khac.

2. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri 1a thanh vién Hoi ddng quan tri dap Gmg cdc didu
kién sau:

a.  Khdng phai la ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con clia Cong ty; khong
phai 1a ngudi dd timg lam viéc cho Cong ty, cong ty con ciia Cong ty it nhat trong 03
nam lién trude do;

b.  Khéng phai 1a ngudi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trlit cdc khoan phy cép
ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c. Khong phal la ngudi cd vy hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 1én ctia Cong ty; 1a nguoi quan ly
ctia Cong ty hodc cong ty con ctia Cong ty;

d.  Khong phai la ngudi truc tlep hodc gian tiép s& hitu it nhdt 01% (mot phan trdm)
téng s6 ¢b phan co quyén bidu quyét ctia Cong ty;

e.  Khong phai [a ngudi da timg lam thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat ctia
Cong ty it nhat trong 05 nim lién trude do.

f. Mot ¢4 nhan chi duoc bau lam thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri cua Cong ty
khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

Pitu 9. Quy trinh, thi tue biu ede chitre danh thanh vién Hpi ddng quan tri

L.

Truée ngay khai mac hop Dai héi ddng cd dong it nhét 10 ngay, Hoi dong quan tri phai
théng bdo cho cdc c6 dong thong tin li€n quan dén cac tng vién Hoi dong quan tri
(truong hop da xac dinh dugc trude cac ing vién) trén Website cua Cong ty aé cd dong
¢6 thé tim hiéu vé cdc g vién ndy trude khi bo phieu dong thoi théng béo céc didu kién,
tidu chudn phai dap tmg déi voi chie danh dugc bau Thong tin lién quan dén céc tng
vién Hoi ddng quan trj dugc cong bé tdi thiéu bao gbm:
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bi
1.

A
cu

a.  Ho tén, ngay thang ndm sinh;

b.  Thé cén cude cong dan hodc CMND hodc gidy to ching thuc ca nhan khac;
¢.  Trinh d6 hoc vin;

d.  Trinh d¢ chuyén mon;

e, Qua trinh cong tac;

L Tén céc cong ty ma tng vién dang ndm gitt chirc vu thanh vién Hoi dong quén tri
hodc céc chirc danh quan ly khac;

Ho tén ctia ¢d dong hodc nhom cb dong dé cir ung vién do (néu co);
h.  S& luong cb phin s& hitu v&/ hodc dai dién;

L S8 luong c¢d phdn ma ngudi cé lién quan nam giit;

Is Cac lgi ich ¢o lién quan vai Cong ty (néu co);

k.  Quyén lgi miu thuin véi Cong ty (néu co).

Trén co s& danh sach d& cir cia cée cb dong, Hoi ddng quan tri thdm dinh diéu kién, ti€u
chudn, lap danh sach umg cir vién cho chirc danh du kién bau. Truong hcrp céc cb déng
khong dé cir du sb lugng g cur vién Hoi dong quan tri hogc cdc tmg cir vién khong dam
bao du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh, Hoi ddng quan tri duong nhi¢m gioi thi¢u
thém tmg ctr vién hodc td chirc dé cur theo quy dinh tai Dleu I¢ cong ty va Quy ché ndi bd
vé& quan trj cong ty. Hoi dong quan tri thong béo cho ¢ dong hodic nhom co dong dé cu
ctia tmg ctr vién khong dap tmg du diéu kién biét 5 ly do. Vige Hot ddng quan tri duong
nhi¢m gi6i thi€u thém tmg cir vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi ddng cd
dong biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan tri theo quy dinh cua phap luat.

Quy trinh, tha tuc tmg c, d& ctr, bAu chire danh thanh vién Hoi ddng quan tri cu thé tudn
thu quy dinh tai Dicu 1& Cong ty va phap ludt lién quan.

10. Khong con tw cich thanh vién Héi ddng quan trj

Thanh vién Hoi dong quan tri bi Pai hdi dong c6 ddng mién nhiém trong cac trudng hop
sau;

a.  Khong co6 du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai bidu 8 Quy ché nay;

b.  Thanh vién d6 bj réi loan tdm thin hodc thanh vién khac cua Hoi dong quan tri c6
bang chimg chuyén modn chimg to ngudi dé khong con nang luc hanh vi;

¢.  Thanh vién d6 gii don xin tir chitc va duge chap thuan;

d.  Khi Dai hoi ddng cb ddng xét thiy cin thiét va cé quyét dinh mién nhiém thanh vién
Hdi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quén tri bi Pai hdi dong c6 déng bdi nhiém trong cac truong hop
sau:



a.  Khong tham gia cdc hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 (sau) thang lién tuc,
trir truomg hop bat kha khang;

b.  Khi Pai hoi ddng cd dong xét thdy can thiét va c6 quyét dinh bii nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri.

3. Chutichva thanh vién Hoi ddng quan tri sau khi khong con tu cach thanh vién Hoi dong
quan tri vin phai chiu trach nhiém ca nhén déi voi cac quyét dinh trai phap ludt va Didu 1¢
Cong ty hoic cac quyét dinh ¢b y lam sai ctia minh trong thoi gian duong nhiém.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hdi ddng ¢b dong dé bau b sung thanh vién Hoi
ddng quan tri trong truong hop sau day:

a. SO thanh vién Hoi donrr quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sb quy dinh tai D1eu
1é cong ty. Trudong hop nay, Hoi dong quan trj phai tri¢u tdp hop Pai hoi dong cd
déng trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi gidm qua mot phan ba;

b.  S& luong thanh vién déc lap Hoi ddng quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1&
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Di¢u 137 cua Luédt Doanh nghiép;

c.  Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi ddng cb dong biu
thanh vién mdéi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri dd bi mién nhi¢m, béi nhi¢m
tai cudc hop gan nhat.

Piéu 11. Cfch thive thay thé thanh vién Hi ddng quén tri

. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri,
thi Hoi ddng quan tri biu mot thanh vién khéc tam thoi diéu hanh cong viéc cua Hoi dong

quan tri.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Chu tich Hoi dong quan tri khong con tu cach, céc
thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém td chirc hop Hoi dong quan tri dé bau mot
trong s& céac thanh vién con lai lam Chu tich Hoi ddng quan tri. Viée b6 sung thém thanh
vién vao Hoi ddng quan tri (do Chu tich Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién)
duge thue hién theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty, quy ché nay va quy dinh phép luat c6
lién quan.

2. Chu tich Hoi dong quan tri mudn tir chic phai c¢6 don gui dén Hoi ddng quan tri. Trong
thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan don, Hoi ddng quan tri phai t chirc hop. dé xem xét
quyet dinh va tién hanh thu tyc mién nhiém, bai nhiém, bau Chu tich Hoi dong quan trj
méi trong sé cac thanh vién con lai.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri mudn tir chirc phai ¢6 don gii dén Hoi dong quan tri. Sau
khi nhén don tir chtre, Hoi dong quan tr phai tri€u tap Dai hoi ddng ¢ déng dé Pai hoi
ddng cd dong bidu quyét thong qua va tién hanh bau bd sung theo quy dinh tai Diéu I¢
Cong ty va quy dinh phap ludt.

4,  Chutich va cdc thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quén '
tri ¢6 trach nhiém ban giao cong vi¢e cho Chu tich Hoi ddng quan tri va cic thanh vién
Hoi dong quan tri méi duge biu, déng thoi phai chiu trdch nhiém cd nhén d6i véi cac
quyét dinh ctia minh trong thoi gian ddm nhiém chire danh do.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hji ddng quan tri



Hoi ddng quan trj 1a co quan co6 day du quyen han dé thyc hién tit ca cdc quyén va nghia
vu khong thudce tham quyén ctia Dai hoi dong cb dong. Hoat dong kinh doanh va cdc cong
viéc ciia Cong ty phai chiu su giam sat va chi dao cta Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan trj ¢6 trach nhiém giam st Tong giam doc va cac can b quan ly khac.

Quyén va nghia vy cua Hoi déng quan tri do ludt phép, Piéu 1& Cong ty va nghi quyét cua
Pai hdi dong c6 dong quy dinh, cu thé nhu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han, ké hoach phat trién san xuét
kinh doanh va ngan sach hang nim;

b.  Xdc dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s cac muc tiéu chién luge duge Dai hdi
dong c6 dong thong qua;

A tA X ‘A at s a ‘ . ~ 4 ’ 5 A A . >
c. B0 nhiém, mién nhiém, bidi nhiém céc can bd quan ly cua Cong ty theo d€ nghi cua
Tong giam doc va quyét dinh me luong cua ho;

d.  Quyét dinh co cdu té chirc Cong ty;

e.  Giai quyét cac khiéu nai cta Cong ty d01 v6i cdn bo quan ly cling nhu quyét dinh lya
chon dai dién cua Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi cac thu tuc phap ly
dbi véi can bo quan ly dé;

f. P& xuét cac loai ¢d phiéu c6 thé phat hanh va tong s6 ¢6 phiéu phat hanh theo timg
loai;

g.  Quyét dinh ban co phan chua ban trong pham vi s6 ¢b phan dugc quyén chao ban
ctia timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thie khac;

h. Quyet dinh viéc phat hanh trai phleu khong chuyén dbi, khong kém chingg
gia chao béan tréi phleu khéng chuyén dbi, khong kém chimng quyen, d& xuat
phat hanh trdi plneu chuyén dbi va cdc chimg quyén cho phép nguti s¢ hiru &ﬁu
phiéu voi mire gia dinh trudc; s }.\“, O

i. Quyét dinh gid chao ban ¢b phiéu va cdc chimg khoan chuyén ddi trong turdﬁ
duge Pai hoi dong cb dong uy quyén; %

i Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

k.  Phé chuén cac vin dé quy dinh tai Khoan 4 Pidu 12 Quy ché nay;

A X ‘A o A _ AT 3A > . A ' A . A
L Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hdi dong quan tri, Tong gidm doc (Gidm doc),
Phé Téng Giam doc (Pho Giam doc), Ké toan trudng, can bd quan ly;

m. Bdo cdo Dai hoi dong c6 dong viéc Hoi dong quan trj bd nhi¢ém Tong gidm doc;

n.  Giam sét, chi dao Téng giam ddc (Giam dbc) va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh
cdng viéc kinh doanh hang ngay cta Cong ty;

0.  Duyét chuong trinh, noi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong ¢ dong, triéu tap
hop Pai héi ddng cd dong hodc 1y y kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua nghi

quyét;



S.

Trinh bao céo tai chinh hing nam [én Dai hdi dong co dong;

P& xudt mic co ttc hang ndm va xdc dinh mire ¢b tire tam tng; quyét dinh thoi han
va tha tuc tra ¢ titc hodic x1r 1y 18 phaét sinh trong qué trinh kinh doanh, t6 chite viée
chi tra cd tic;

Pé xuat viée td chire lai hodc giai thé Cong ty, yéu cdu pha san Cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1 Cong ty.

Nhitng vén dé sau ddy phai duoc Hoi déng quan tri phé chuan:

a.

b.

Thanh ldp cong ty con, chi nhanh va vin phong dai di¢n cua Cong ty;

Trir truong hop phai do Dai hoi dong c¢d dong phé chuin duge quy dinh tai Piém d
Khoan 2 Piéu 138, Khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép 2020; Diém b Khoin 3
Piéu 293 va Khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Hdi dong quan tri thy
timg thoi diém quyet dinh viéc thyc hién, stra ddi va hity bo céc hop dong lén clia
Cbong ty (bao gdm cac hop ddng mua, ban, vay, cho vay, sap nhap, thau tom cong ty,
lién doanh va cdc hop ddng giao dich khéc) cé gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gia tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh hop nhét gan nhét ctia Cong ty;

Vay ng va thye hién cdac khoan thé chap, bao dam, bao ldnh va bdi thudng clia Cong
ty;

Cac khoan déu tw khong ndm trong ké hoach kinh doanh va ngén sach da duge Dai
hoi dong ¢ dong phé duyét véi gid tri thdp hon 35% téng gia tri tai san dugc ghi
trong bdo cdo tai chinh hop nhét gan nhét cta Cong ty;

Céc hinh thire dAu tu ra ngoai cdng ty: Gop von dé thanh 1ap doanh nghiép; Gop von
theo hop dong hop téc kinh doanh khéng hinh thanh phap nhin maéi; Mua hodc ban
c¢b phan, gép von tai cac cong ty khéc trong va ngoai nude; Mua 1a1 tai san cua |
doanh nghiép khac; Mua ban cong trai, trai ph1eu Céc hinh thie dau tu khéc theo
quy dinh cua phép ludt; (trlr cdc hinh thitc & Diém b khoan 4 Didu 12 Quy ché nay);

Vige dinh gié céc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién hen quan dén viée
phdt hanh ¢6 phiéu hosc trai phiéu cua Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dung dat,
quyén s hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc Céng ty mua hodc thu hdi khong qua 10% mdi loai c¢d phan do Coéng ty phat
hanh,;
Quyét dinh mirc gid mua hodc thu hdi cb phén ctia Cong ty;

Céc van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quan tri quyéet dinh can phai co
su chép thuén trong pham vi quyén han va trach nhi¢m ctia minh;

Trir trwong hop quy dinh tai Diém d Khoan 2 Piéu 138 Lugt Doanh nghi¢p va biéu
1¢ Cong ty phai do Dai hoi dong c¢b dong phé chuan Hbi ddng quan tri quyét dinh
dau tu hodc ban so tai san ¢ gid tri nho hon 35% téng gia tri tai san dugc ghi trong
bdo cdo tai chinh gdn nhit ctia Cong ty.

Hoi dong quan tri phai bdo cdo Pai hoi dong cd dong vé hoat dong cua minh. Trudng hop
Hoi dong quan tri khong trinh bdo cdo cho Dai hoi ddng cb déng, béo cdo tai chinh nim
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ctia Cong ty bi coi la khong c6 gid tri va chua duge Dai hoi dong cd dong thong qua. Cac
ndi dung dé duge thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi dong co dong trude do chua dugce
thyc hién, Hoi ddng quan tri phai béo cdo Pai hoi dong cd dong tai ky hop thuong nién
gan nhét. Trudng hop co thay ddi ndi dung thude tham quyen quyét dinh ctia Pai hoi ddng
¢d dong, Hoi dong quan tri phai trinh Pai hoi ddng cb dong tai cudc hop pan nhét thong
qua trude khi thuce hién.

6. Trir khi phdp luét va Diéu 18 Céng ty quy dinh khéc, Hoi ddng quan tri ¢6 thé uy quyén
cho nhén vién ¢p dudi va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép dai dién xir Iy cong viée thay
mét cho Cong ty.

7. Céc truong hop uy quyén cia HDQT cho Nguoi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty:

a.

Diéu 13.

HDQT uy quyén cho Ngudi dai dién theo phép ludt dugce thay mit Cong ty ky két
céc hop dong tai chinh va thuong mai va thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan
cdng va uy quyén ciia Hoi dong quan tri.

Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 153 Luit Doanh nghiép, Piém ¢ Khoan 4
Didu 27 Piéu 1¢ Cong ty, Piém b Khoan 4 Piéu 12 Quy ché nay va trir truong hop
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 138 Luat Doanh nghiép, bang Quy ché nay, Hoi ddng
quan tri uy quyen cho Nguoi dai dién theo phap lugt viée thue hién, stra d6i va huy
bo cac hop dong ctia Cong ty (bao gdm cac hop dong mua, ban, vay, cho vay, sép
nhdp, thau tdm cdng ty va lién doanh va céc hop dong giao dich khéc) c6 gié trj nho
hon hoac bang 10% tong gia tri tai san dugc ghi trong bdo cao tai chinh hop nhat
gan nhét ctia Cong ty.

Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Biéu 153 Luét Doanh nghiép, Piém ¢ Khoan 4
biéu 27 Diéu 1¢ Cong 5% Piém b Khoan 4 Piéu 12 Quy ché nay va trlr truong hop
quy dinh tai Khoan 2 Didu 138 Luat Doanh nghiép, bang Quy ché nay, Hoi dong
quan tri ty quyen cho Ngudi dai dién theo phap luét viée thuc hién, stra ddi va hiy
bo céc hop ddng cia Cong ty (bao gom cac hop dong mua, ban va cdc hop dong giao
dich khdc) c6 gia tri nho hon hodc bang 10% tong gia tri tai san duge ghi trong béo
céo tai chinh hop nhit gin nhit cua Cong ty. Céc hop dong vay, cho vay, sap nhap,
thau tém cdng ty va lién doanh déu do Héi ddng quan tri phé duyét theo thAm quyén
va ¢6 sy gidm sat ctia Ban kiém soat;

Trong pham vi quy dinh tai Piém e Khoan 4 Diéu 27 Bidu 1& Céng ty va Piém d
Khoan 4 Piéu 12 Quy ché nay, Hoi dong quan tri phan quyen cho Nguoi dai dign
theo phap ludt phé duyét cac khoan dAu tu khong ndm trong ké hogch kinh doanh va
ngén sach da duge phé duyét véi gid trf nho hon hoidc bing 5% tong gia trj tai san
duogc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ctia Cong ty.

Trong pham vi quy dinh tai Piém j Khoan 4 biéu 12 Quy ché nay, Hoi dong quan tri
phan quyén cho Nguoi dai di¢n theo phép luat quyét dinh ddu tw hodc ban tai san c6
gia tri con lai khong vuot qud 10% tong gié tri tai san duge ghi trong bdo cdo tai
chinh gan nhit ctia Cong ty.

Trong pham vi quy dinh tai Biém e Khoan 4 Piédu 12 Quy ché nay, cac horp ddng va
giao dich dbi véi céc hinh thirc dau tu ra ngoai Cong ty phai duge sy chép thuan cua
Hoi ddng quan tri va cé sy gidm sdt ctia Ban kiém soét.

Chu tich Hpi ddng quan tri
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Chu tich Hdi dong quan tri ¢ trach nhiém triéu tdp va chu toa cdc cudc hop Hoi dong
quan tri, Dai hoi dong cd dong.

Chu tich Hoi ddng quan tri lam viéc chuyén trach tai Cong ty va dugc thay mét Cong ty
thuc hién cac cong viéc theo sy phén cong va uy quyén ctia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai c6 trach nhiém dam béo viéc Hoi dong quan tri gui bao
cdo tai chinh nam, béo cdo hoat dong cua Cong ty, bao cdo kiém toan va béo cdo kiém tra
ctia Hoi ddng quan tri cho céc ¢b dong tai Pai hoi dong cd dong.

Chu tich Hoi dong quan tri chiu trach nhiém theo doi don dbc qud trinh 6 chire thyc hién
cac quy dinh cua Dai hoi ¢d dong va nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri.

Tru‘cmg hgp Chu tich Hoi dong quan tri ving mat hojc khoéng thé thuc hién dugc nhi¢m vu
ctia minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thyc hién quyen va
nghia vu cta Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tdc quy dinh tai Piéu 1§ cong ty.
Trudmg hop khong 6 nguoi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mat
tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chip hanh bi¢n phap xu ly hanh
chinh tai co s cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc, trén khoi noi cu trd, bi han
ché hoic mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khén trong nhan thire, lam cha hanh vi, bi
Toa 4n cAm dam nhiém chirc vy, cim hanh nghé hodic lam cong viée nhit dinh thi cic

thanh vién con la1 bau mot nguoi trong s6 cac thanh vién giit chirc Chu tich Hoi ddng quan
tri theo nguyén the da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh méi cua

Hoi dong quan tri.

A - A > As A > .
bieu 14. Cac cujc hop cua Hoi dong quan tri

L.

Cudc hop dau tién cia nhiém ky Hoi dong quan tri:

Cugc hop dau tién cia nhiém ky Hoi dong quan trj dé bau Chu tich Hoi dong quan trj vara
céc quyet dinh khéc thude thdm quyen phai duge tién hanh trong thoi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay két thic bdu cir Hoi dong quan tri nhiém ky do. Cuge hop nay do thanh
vién ¢6 s phiéu bau cao nhat triéu tap. Trudng hUp c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 so
phiéu bau cao llhat va ngang nhau thi cac thanh vién con lai s€ bau theo nguyén thc da s6
mdt ngudi trong s6 ho tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

Cac cudc hop thuong ky va bét thuong:

Cudc hop cua Hoi dong quan tri do Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap khi xét thdy can
tluet nhung it nhit m&i quy phai hop mot lAn dé xem xét, danh gia két qua hoat dong va
& ra cac phuong huéng, nhiém vy, giai phap thyc hién cong viéc. Ngoai ra, Chu tich Hoi
ddng quan tri phai triéu tip hop Hoi dong quan tri, khéng dugc tri hodn néu khong co ly
do chinh déng, khi mdt trong so cac ddi tuong dudi day dé nghi bang van ban trinh bay
muc dich cude hop va cac van d& can ban bac:

a. Ban Kiém so4t;
b.  Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;
c.  Tbng giam ddc hoic it nhat 05 ngudi diéu hanh doanh nghiép khéac;

d.  {t nht 02 thanh vién ctia Hoi dong quan tri.
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Pé nghi tb chire hop cua cac déi tuong néu trén phai duge 1ap thanh van ban, trong dé néu
rd muc dich, vin dé can thao luan va quyét dinh thude thdm quyén ctia Hoi dong quan tri.

Trach nhiém triéu tap hop:

Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai Khoan 2 Dleu nay. Truong hop Chu tich
Hoi ddng quan tri khong chap nhan triéu tap hop theo yéu cau thi Chu tich Hoi dong quan
tri phai chiu trach nhiém v& nhiing thiét hai xay ra ddi véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi
td chirc cude hop duge dé cap dén & Khoan 2 Diéu nay c6 thé ty minh tridu tip hop Hoi
ddng quan tri.

Trudng hop ¢6 yéu cdu cua kiém toan vién doc lap thye hién kiém toan béo cdo tai chinh
ctia Cong ty, Chu tich Hoi ddng quan tri phai tridu tip hop Hoi dong quan tri dé ban vé
bdo céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

bia diém hop:

Céc cude hop Hoi ddng quan trj s& dugc tién hanh o dia chi dd déng ky cua Cong ty hodc
nhitng dia chi khac ¢ Viét Nam hodc nude ngoai theo quyét dinh ciia Chu tich Hgi dong
quan tri.

Théng bao va chuong trinh hop:

a.  Théng bao hop Hoi dong quan trj phai duge gui trude cho céc thanh vién Hoi déng
quan tr theo thong tin lién h¢ da déng ky it nhét 03 ngay truéc ngay td chirc hop;
thanh vién Hoi ddng quan trj c¢6 thé tir chdi hop bang thu/ email/ fax.

b.  Théng bao hop Hoi ddng quan tri phai dugc lam bing van ban tiéng Viét va phai
thong bao day du chu’cmg trinh, thm glan dla diém hop, kem theo nhu’ng tat&eu can

dl.l‘O’C dang ky tai Cong ty. Tluong hop thay ddi dia chi va thong tin llen/he caé
thanh vién Hoi dong quan tri ¢d trach nhiém théng bdo va dang ky ngay dia chi,
thong tin mai cho Hoi dong quan tri dé bao dam nhén duoge kip thoi cac thong béo,

thong tin tir Cong ty.

d.  Chu tich Hoi dong quan tri hogc ngudi trigu tap gl thong bdo mdi hop va cdc tai
liéu kém theo dén Ban Kiém soat nhu déi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Kiém soét vién ¢6 quyén tham dy cdc cudc hop cua Hoi ddng quan tri, ¢ quyén thao
luan nhung khong duge bidu quyét.

S luong tdi thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri tham duy:

Céac cudc hop cua Hoi dong quan tri [an thir nhét chi duge tién hanh va thong qua cac
quyét dinh khi co it nhét 3/4 tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit truc tiép hodc
thong qua ngudi dai dién uy quyén. Truong hop cude hop duge tridu tap ldn thir nhat
khong du sd thanh vién dyu hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap lan thir hai trong thoi han
07 ngay, ké tir ngay du dinh hop 14n thtr nhét; trong trudng hop ndy, cude hop duge tién

hanh néu c6 hon 1/2 tdng sb thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop. Trudng hop khong truc
13




10.

11.

tiép du hop, thanh vién Hoi donﬂ quén tri co quyen uy quyén bidu quyét cho ngudi khéc
du hop néu duge trén 1/2 téng sé thanh vién Hoi ddng quan tri chdp thuan.

Khach moi:

Ngoai céc thanh vién Hoi déng quan tri, nhimg ngudi sau la khach moi du cudc hop
Hoi dong quan tri va cdc thanh vién Hoi dong quan trj phai cho phép ho tham dur,
bao gom:

(i) Tdng gidm dbc;
(i) Thanh vién Ban Kiém sodt;

(iii) Nhiing ngudi quan ly va nguoi lao dong khéc ctia Cong ty duge Chu tich Hoi
ddng quan tri hogc t6i thidu 02 thanh vién Hoi dong quan tri moi tham du;

(iv) Phién dich cua thanh vién Hoi dc‘t)ng quan tri 1a ngudi nude ngoai (néu co)
trong truong hop Cong ty khong bo tri duge ngudi phién dich.

Céc khach moi noi trén co quyén thao luan cic van d tai cudc hop, nhung khong
duge quyén biéu quyét.

Héi ddng quan tri ¢ thé moi cac can bd/ nguoi lao dong cua Cong ty lam viéc tai
cac bd phén chuyén mén trong Cong ty ¢6 lién quan dén ndi dung can ban tham duyr
hop v&i diéu kién céc can bo/ ngudi lao dong nay co diéu kién, kha ning tu van gitp
Hoi ddng quan trj ra quyet dinh chinh xdc hon. Nhiing doi twgng nay duge moi tham
du cudc hop cua Hoi ddng quan tri ¢6 quyén phat biéu y kién, nhung khéng c6
quyén biéu quyét.

Céc khach mai 12 to chire, ca nhin, chuyén gia tu van bén ngoai: Theo su chap thuén
cua Hoi dong quan tri khi xét thay can thict.

Biéu quyét:

a.

Trir quy dinh tai Dlem b Khoan nay, mdi thanh vién Hoi déng quan tri hodc ngudi
dugc uy quyen trye tiép ¢6 mét voi tu cach cd nhan tai cuge hop Hoi ddng quan tri
s& ¢6 mot phidu bidu quyét.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé céc hop dong, giao dich
hogic dé xudt ma thanh vién d6 hofic ngudi cd lién quan t6i thanh vién d6 co loi ich
va loi ich d6 mau thudn hogic c6 thé mau thuan v6i lgi ich cia Cong ty. Thanh vién
Hoi dong quan tri s& khong duge tinh vao s6 lugng dai bleu tbi thleu can thiét c6 mit
dé c6 thé to chirc mot cudc hop Hoi ddng quan tri v& nhimg quyét dinh ma thanh
vién d6 khong c6 quyén biéu quyét.

Theo quy dinh tai Piém d Khoan nay, khi ¢6 vin d& phat sinh trong mdt cudc hop
Hoi dong quan tri lién quan dén lgi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri hogic lién
quan dén quyén biéu quyet ctia mot thanh vién Hoi dong quan trji ma nhimg vin dé
do6 khong dugc giai quyét bang viée tu nguyén bo quyén biéu quyét cua thanh vién
Hoi ddng quan tri ¢4 lién quan, nhitng van dé phat sinh d6 duge chuyen téi cho chu
toa cudc hop quyet dinh. Phén quy€t cua chu toa lién quan dén van dé nay co gia tri
la quyet dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chit hodc pham vi lgi ich cta thanh vién
Hbi ddng quan tri lién quan chua duoc cong bd day du.
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12.

13.

Thanh vién huong loi tir mot hop dong duge quy dinh tai Khoan 5 Diéu 39 cua Pidu
1& Cong ty s& dugce coi la ¢6 loi ich trong hop dong do.

Thanh vién Hoi ddng quan trj truc tiép hodc gidn t1ep dugc huong loi tir mot hop
ddng hodc giao dich da duge ky két hodc dang du kién ky két v6i Cong ty va b1et
ban than la ngudi c6 lgi ich trong d6 sé& phai cong khai ban cht, noi ~dung cua quyen
loi d6 trong cude hop ma Hoi dong quan tri lan dau tién xem x¢ét van dé ky két hop
ddng hodc giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi ddng quén tri khong biét ban
than va nguoi lién quan co lgi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duoc ky voi
Cong ty, thanh vién nay phai cong khai cdc loi ich li€n quan tai cudc hop ddu tién
ctia Hoi dong quan tri duoc t chirc sau khi thanh vién Hoi dong quan tri nay biét
ring minh ¢6 loi ich hogc sé& ¢6 lgi ich tlong giao dich hodc hop ddng lién quan.

Hoi dong quan tri théng qua cac ngh1 quyét va ra quyét dinh bing céch tuén theo y
kién tan thanh ctia da so thanh vién ¢6 mit. Trudng hop so lugng phleu tan thanh
hogc phan ddi ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude Ve phia c6 y kién cua Chu
tich Hai déng quan tri hodc ctia ngudi duge Chu tich Hoi ddng quan tri iy quyén.

Thanh vién Hoi ddng quén trj duoe coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong

hop sau day:

a.  Tham du va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai quy ché nay;

c.  Tham dy va biéu quyét thdng qua hdi nghi tryc tuyén, hodc tham gia c6 ¥ kién tir xa
qua thu/ email/ fax hogc bang phuong tién lién lac thong tin khéc hogc la két hop
nhitng phuong thirc nay, hodc hinh thirc twong tu khac;

a)  Gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu/ email/ fax;
d.  Truong hop thanh vién Hoi ddng quan tri giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong

qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen den
Chu tich Hoi ddng quan tri chdm nhét mét gi¢ trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi duge mé trude su ching kién cta tit ca nhitng nguoi du hop.

Céc hinh thirc hop Hdi ddng quan tri:

a.

Tét ca céc cude hop Héi dong quan tri ¢6 the duoc td chirc theo mét trong cac hinh
thire: hop tryc tiép; tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén; hodc td
chtre 1dy ¥ kién thanh vién tir xa qua thu/ email/ fax hoic bing phuong tién lién lac
thong tin khac hogc la két hop nhitng phuong thirc nay, hodc hinh thirc tuong tu
khéc. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham dy v&/ hodc co mit va biéu
quyet tai cudc hop theo quy dinh tai Khoan 10 biéu nay.

Hop trén dién thoai hodc hinh thire twong tu khéc: Cudc hop Hoi ddng quan trj ¢6
thé t6 chic theo hinh thirc nghi sy (nhu dién thoai, truyén hinh, hinh thic tuong tu
khéc) khi mot sé hodc tét ca thanh vién Hoi ddng quan tri dang & nhiing dia diém
khéc nhau véi didu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

(i) Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khéc cting tham gia phat biéu trong
cude hop;
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14.

(i)  Néu mudn, ngudi dé c6 thé phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khéc
mot cach dong thoi.

Viéc trao déi gitta cdc thanh vién cé thé thuc hién mot céch tryc tiép qua dién thoai
hodc bing phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc str dung phuong tién nay
di&n ra vao thoi diém thong qua Piéu 1¢ Cong ty hay sau nay) hogc 4 két hop tét ca
nhitng phuong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhu vay
dugc coi la cé mat tai cude hop do.

bia dlem cude hop duoc té chire theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh vién
Hoi dong quan tri dong nhét tap hop lai, hodc néu khong cé6 mét nhém nhu vy, 1a
dia diém ma chu toa cude hop hién dién.

Cac quyét dinh dugc théng qua trong mét cudc hop qua dién thoai duoe t& chire va
tién hanh mét cach hop thire s& ¢6 hi¢u luc ngay khi két thic cuge hop nhung phai
duoc khing dinh bing céc chir ky trong bién ban ctia tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham dy cudc hop nay.

Déi véi truong hop ldy v kién thanh vién Hoi dbng quan tri tir xa bang thu/ email: y
kién phan hdi bang email (phai str dung dung email, dia chi, chir ky dién tir (néu €0)
da ding ky voi Hoi dong quan tri), y kién phan hdi bang thu duge g cho Hoi dong
quan tri trong vong 03 ngay ké tir ngay nhan dugc tai li¢u hodc theo thoi han yéu cau
tra 10 néu tai thu/ email ldy ¥ kién. Sau thoi han yéu cau tra 1oi, thanh vién nao
khodng tra 161 xem nhu thanh vién dé khong co y kién.

Y kién tra 101 bang thu/ email cua céc thanh vién Hoi dong quén tri phai dugc tong
hop thanh bién ban klem ph1eu theo d6 ghi 16 ndi dung cAn cac thanh vién cho ¥
kién. Cac y kién tra 1i gdm “Pdng y/ Phan dbi/ Khong c6 ¥ kién”.

Y kién tra 1oi qua thu/ email c6 gia tri nhu viée thanh vién Hoi dong quan tri d6 bo
phiéu bidu quyét tryre tiép tai cudc hop Hoi dong quan tri va thanh vién Hoi dong
quén tri d6 khong cén phai ky bét ¢t phiéu tra loi hay bi€n ban hop ndo. Bién ban
kiém phiéu phai c6 chir ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri va Thu ky Hoi dong quan
tri.

Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri theo hinh thire ldy v kién bing thu/ email duge
théng qua trén co so y kién tan thanh cua da s thanh vién Hoi dong quan tri c6
quyén biéu quyet Nghi quyét nay cé hidu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc cac
thanh vién Hoi ddng quan tri thong qua trye tlep tai cudc hop néu duge thye hién
dung theo trinh tu va tha tuc quy dinh tai quy ché nay.

Bién ban hop Hoi dong quan tri:

a.

Bién ban hop bao gdm cac noi dung chu yéu sau day:

(i)  Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép ctia Céong ty;
(i) Muyc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

(iii) Thoi gian, hinh thitc va/ hodc dia diém hop;

(iv) Ho tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge ty quyén du hop va cich thie
du hop;
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(v) Ho tén cdc thanh vién khong du hop va ly do;
(vi) Thanh vién biéu quyét bing vin ban;
(vii) Céc van dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

(viii) Tém tt phat bidu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tyr dién bién
cua cudc hop;

(ix) Két luan cudc hop néu cac thanh vién cé quan diém théng nhit hoac két qua
bidu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khdng tan thanh, khong
cod vy kién;

(x) Céc vin d& duge thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong tng.

(xi) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, .trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay

b.  Trudong hop chui toa, ngudi ghi bi€n ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duge tat
ca thanh vién khéc cua Hoi dong quan trj tham dy hop ky va co day du ndi dung theo
quy dinh tai cac diém a, b, c, d, e, f, g, h, i khoan 1 Pidu nay thi bién ban nay cé hiéu
lue.,

c.  Thuky Hoi dong quan tri co tr 4ch nhiém chuyén bién ban hop Hoi ddng quan tri cho
cdc thanh vién Hoi déng quan tri va nhiing bién ban do duge xem nhu nhing bang
chimg xac thye vé cong viée di duoc tién hanh trong cac cudc hop do, trlr khi co y
kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thoi han 10 ngay ké tir khi chuyen di.
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15.  Chu toa va thu ky phai chiu trdch nhiém vé tinh trung thyc va chinh xéc cta 1101 upg bién
ban hop Hoi dong quan tri. Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai liéu st dung tréng cudc
hop phai dugc luu giit tai tru s& chinh cua Cong ty.

16. Céan clr vao bién ban hop, Hoi ddng quan tri ra nghi quyét, quyét dinh, thong bao vé céc
nodi dung da duge Hoi dong quan trj thong qua tai cude hop. Nghi quyét, quyét dinh, thong
bio duge gui téi cac dbi tugng cé lidn quan dé trién khai thyc hién.

Diéu 15. Ché @ 1am viée ciia Chii tich Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng quén

trj chuyén trach

L,

Chu tich Hoi ddng quan tri bd tri lich lam viéc theo timg thoi ky, bao gdm lich hop Hoi
ddng quan tri va thong bdo cho cdc thanh vién Hoi ddng quan tri thue hién.

Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty lam viéc theo ché @6 kiém nhiém hogc chuyén
trach. Thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trch 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong
ndm giit cac chitc vu trong Ban didu hanh, lam vi€c toan thoi gian va duy nhét tai Cong ty.
Thanh vién Hoi ddng qua trj kiém nhiém gdm cac thanh vién Hoi ddng quan tri khong lam
viéc theo ché d6 chuyén trach

Chu tich hdi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri chuyén trach c6 ché do lam viée
va huong luong theo quy ché luong thudng nhu ddi véi can bo, nhan vién Cong ty.
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A
Diéu

Pidu
1.

Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach c6 trach nhiém xdy
dung lich lam viéc hang tuan.

Chu tich Hoi ddng quan tri phan céng nhiém vy cho timg thanh vién Hoi ddng quan tri va
chi dao trién khai cdc nhiém vu chung cua Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai biéu ¢
Cong ty va quy dinh ndi bd khac, phi hop véi quy dinh ctia phap luat.

Hoi ddng quan trj s& st dung bd méy gitip viée va con dau cua Cong ty dé thuc hién
nhiém vu cua minh.

16. Thu lao va chi phi hoat djng

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri dugc nhan thu lao ¢dng viée va tién thuong dwa tLen két
qua va hi¢u qua kinh doanh cua Cong ty.

Hoi dong quan tri dy tinh mirc thu lao cua Hoi dong quan tri pht hop quy dinh cua phap
luat. Tdng mirc thu lao ctia Hoi dong quan trj do Pai hoi dong cb dong quyét dinh tai cudc
hop thuong nién. Khoan thu lao nay s& duge chia cho cdc thanh vién Hoi ddng quan trj
theo thoa thudn trong Hoi ddng quan trj hodc chia déu trong trudng hop khong thoa thudn
dugec.

Thanh vién Hdi dong quan tri ndm gitt chirc vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi ddng quan
tri lam viée tai cdc tidu ban cua Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan trj chuyén
trach hodc thanh vién Hoi dong quan trj thyc hlen nhitng cong viéc khic ma theo quan
diém cua Hoi dong quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhi¢ém vu thong thudng clia mot thanh
vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé duoge tra thém thi lao dudi dang mdt khoan tién cong tron
goi theo timg lan, luong, hoa hdng, phin tram lgi nhudn, hodc duéi cac hinh thirc khac
theo quyét dinh cta Hoi ddng quan tri,

Thanh vién Hoi ddng quan trj duge thanh toan cdc chi phi an, , di lai va chi phi hop ly
khac khi thye hién nhiém vu dugce giao.

1L Phan cép, Gy quyén ciia Hoi ddng quan tri

Hoi dong quan tri phan cép, Uy quyén bing van ban nhitng han mic cy thé cho Tdng giam
dbc thyc hi€n nhi¢m vu diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty. Viée
phan cép, ty quyén nay tuan theo cic quy dinh vé thong qua quyét dinh cua Hoi ddng
quan tri.

Péi voi nhimg truong hop vuot thdm quyen quyét dinh trong hoat dong kinh doanh hang
ngay cua Tong giam déc, Tong giam dbc phai trinh Hoi ddng quan tri/ Chu tich Hoi ddng

quan tri quyét dinh xir 1.

Pitu 18. Nguyén tic phdi hop giita cic thanh vién Hoi ddng quan tri, cac thanh vién

s A . 2 A v . A . oA A = . 5 A
Ban Kiém sodt va Ban Tong giam doc theo cdc nhiém vu cy theé cia cdc thanh vién

L.

Céc thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban Kiém sodt va thanh vién Ban Téng giam
dbc sé thudng xuyén trao ddi trong cong viéc va cung cdp thong tin qua lai theo tinh than
hop tac, hd trg, tao thudn loi cho cong viéc cla céc thanh vién theo dung quy dinh tai bidu
1& Cong ty, quy ché 1am viéc va ké hoach hanh dong chung.

Trudong hop khdn cdp, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém sodt va
thanh vién Ban Tdng gidm dbc co thé thong tin ngay (bing gdp mat/ dién thoai/ email) cho
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Chu tich Hoi dong quan tri, Truong Ban Kiém soat hodc Téng giam ddc hodc ca 03 nguoi
dé dugc giai quyét hiéu qua.

Khi phat hién rti ro c6 thé gy anh huong dén uy tin hodc hoat dong kinh doanh cua Cong
ty, Ban Téng giam doc phai thong bao ngay cho Chu tich Hoi ddng quan tri va Truong
Ban Kiém soat biét vé rui ro nay.

19. Mobi quan hé giira cdc thanh vién Hpi ddng quan tri

Quan hé gitta cdc thanh vién Hdi dong quan tri 1a quan hé phoi hop, cdc thanh vién Hdi
dong quan trj ¢6 trach nhiém thdng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xtr
ly cong viéc duoe phan cong.

Trong qua trinh xir Iy cong viéc ma thanh vién Hoi ddng quan trj duoc phan cong chiu
trach nhiém chinh, neu ¢6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi ddng quan tri
khac phu trach ma cdn c6 ¥ kién cua thanh vién dé, thi thanh vién Hoi dong quan tri chiu
trach nhi¢m chinh phai chu dong phéi hop xir ly. Truong hop giita cac thanh vién Hoi
ddng quan tri con co y kién khac nhau thi thanh vién chiu trdch nhi¢m chinh bao cdo Chu
tich Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hodic t& chirc hop hoc lay y
kién cua céc thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phap luét, Piéu 1& Cong ty va
quy ché nay.

Trudng hop c6 su phéan cong lai gitta cdc thanh vién Hoi ddng quan tri thi cdc thanh vién
Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liu lién quan. Viéc ban giao nay phai
duge 1ap thanh van ban va bao cao Chu tich Hoi ddng quan tri vé viéc ban giao do.

Piéu 20. Mbi quan hé giiva Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat

l.

Quan h¢ gitta Hoi dong quan trj va Ban Kiém soat la mdi quan hé giita quan tri doanh
nghié€p va kiém soat, kiém tra tinh tudn thu, tinh hop ly, hop phap, tinh trung thyc va mic
do can trong trong quan tri doanh nghiép.

Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt phdi hop chit ché, thudng xuyén dé thuc hién céc
quyén va nhiém vu ctia minh theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va phap luat hién hanh.

Chu tich Hoi ddng quan trj ¢é thé méi Trudng Ban Kiém soat tham du tit ca cac cude hop
ctiia Hoi dong quan tri. Truong hop can thiét, Truéng Ban Kiém soat ¢6 thé cir thém céc
thanh vién khac ctia Ban Kiém sodt tham dy céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri nhung
phai thong bao cho Chu tich Hoi ddng quan trj trude phién hop.

T4t ca cac nghi quyet quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va céc van ban co tinh chét quan
tri chung do Hoi dong quan trj ban hanh déu dugc giri dén Ban Kiém soat.

Ngoai cac thong tin bao céo dinh ky, thanh vién Ban Kiém soat dwoc quyén yéu cau Hoi
dong quan trj cung cdp cac thong tin, tai liéu vé cOng tac quan tri, diéu hanh va hoat dong
kinh doanh cua Céng ty bt ky luc nao.

Didu 21. M&éi quan h¢ giira Hpi ddng quén tri va Ban Tong giam doc

L.

Hoi dong quan tri trén co s chirc nang, nhiém vy, quyen han cta minh xdc dinh céc chu
trwong, chinh sach, dinh huéng, quy dinh,... lam co s¢ dé Ban Tdng giam dbc trién khai
cac hoat dong kinh doanh; dong thoi phé duyet céc ké hoach, phuong dn hoat dong kinh
doanh, cdc bdo cdo, d& xudt do Ban Téng giam dbc dé trinh thude thdm quyén xem xét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
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Hoi ddng quan tri quy dinh Lhe do thong tin, bdo cdo lam co s¢ dé nam tinh hinh hoat
dong cua Cong ty va ra quyet dinh; Ban Téng gidm dbc ¢ trach nhiém duy tri ché do
thong tin, bdo cdo dén Hoi ddng quan tri kip thoi, ddy du, chinh xac, tao didu kién thusn
loi dé Hoi dong quan tri ndm tinh hinh hoat déng ctia Cong ty.

Ban Tdng gidm doc ¢6 trach nhiém diéu hanh céc cong viée theo quy dinh tai Didu 1§
Cong ty, nghi quyét, iy quyén, phan cong, chi dao ctia Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi
ddng quan tri phit hop véi cac quy dinh cia phdp luat.

Trudmg hop Ban Tong giam dbc khong thong nhit voi nghi quyet quyét dinh cua Hoi
dong quan tri, Ban Tong giam dbc c6 quyén trao ddi, bao lwu y kién nhung vin phai chip
hanh, thue hién y kién chi dao cta Hoi ddng quan trj.

Pitu 22. Mobi quan h¢ giiva Hoi ddng quan tri va Thw ky Hoi ddng quan tri

1.

Chu tich Hoi déng quan tri ¢o thé tuyén dung méi hodc bd nhiém mot ngudi lao dong cua
Cong ty lam Thu ky Hoi dong quan tri dé gitip viée cho Hoi dong quan tri.

Thu ky Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi¢m thuc hién cdc cong viée sau:

a,  HJ trg td chire triéu tap hop Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b.  Gui thu moi hop va céc tai lidu lién quan dén céc cude hop Hoi dong quan tri téi cac
thanh vién Hoi dong quan tri;

¢.  Gui email lay y kién thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop Chu tich Hoi
ddng quan tri to chirc 14y ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri bing email;

d. Quan ly, tiép nhan céc thu phan hdi/ email tra 16i cia thanh vién Hoi ddng quan tri
duge gii dén dia chi email dwgc ding ky/ chi dinh trong truong hop Chu tich Hoi
dong quan tri thuc hién viée hop Hoi ddng quan tri théng qua hinh thirc liy y kién
bing email;

e.  Thuc hién céac cong viéc khac theo yéu cau ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Pitu 23. Siva ddi, b sung quy ché

l.

Khi thdy cin thiét phai sira ddi bd sung quy ché nay cho phit hgp véi hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty, phtt hop v6i cdc quy dinh hién hanh cta phép luat, cac thanh vién Hoi

dong quan trj c6 thé dé xuat Chu tich Hoi dong quan trj dé xem xét, quyét dinh stra doi.

Trong trudng hgp cac quy dinh cua Piéu 18 Cong ty lién quan dén Hoi dong quan trj thay
d6i thi quy ché nay ciing s& phai dugc stra ddi, bd sung tuong g cho phi hop véi cic

thay dbi trong Piéu & Cong ty.

Nhitng van dé khac lién quan dén t6 chirc va hoat dong Hoi déng quan tri néu chua duge
néu trong quy ché nay thi ap dung cac quy dinh ctia phap luat, Piéu ¢ Cong ty va cac quy
ché quan 1y ndi bo hién hanh khac.

Quyét dinh didu chinh stra déi, bd sung quy ché nay sé& ¢6 hidu lyc khi duge da s6 thanh

vién Hoi déng quan tri du hop chép thuan. Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém cong
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bd ndi dung cac stra doi, bo sung quy ché nay sau khi duge Hoi dong quan tri chap thudn

thong qua.

Pidu 24. Hiéu luwe

I.  Quy ché nay dugc soan thao dya trén Diéu 18 Cong ty va pht hgp vaéi quy dinh phap ludt
hién hanh. Trudng hop cé nhitng ndi dung quy dinh tai quy ché nay mau thudn véi cic quy
dinh cua phap ludt va Diéu 16 Cong ty thi céc quy dinh ctia phdp ludt va Didu & Cong ty s&

duge dp dung dé giai thich va thyc hién.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Hoi déng quan trj, Ban Téng giam dbc va tat ca cac

don vi, cd nhan tryc thude Cong ty ¢6 trach nhiém tudn thu quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pham Viét Dwong
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